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ACTA REUNION # 01
(AVANCE IMPLEMENTACION PROCESO ESTADISTICO)

Ciudad: Bogota D.C.
Lugar: Via TEAMS
Fecha: Bogota, 15 de Diciembre 2025

Hora: De las 10:30 alas 11:00 a.m

Asistentes:

Freddy De Jesus Diaz Barrios - Ministerio de Minas y Energia
Giovani Ortega Meneses - Ministerio de Minas y Energia

Luisa Fernanda Monsalve Buelvas - Ministerio de Minas y Energia
Mateo Ortega Aponte - Ministerio de Minas y Energia

Nathaly Rivera Alcazar - Ministerio de Minas y Energia

Victor Alfonso Galvis Martinez - Profesional Calidad SICOM

ORDEN DEL DIA

Definir y coordinar las actividades clave para el inicio de la vigencia 2034 del contrato 2025,
asegurando el seguimiento a solicitudes de informacién, la validacién y publicaciéon de
productos de difusion, la revision de documentacion técnica pendiente y la planeacion de
auditorias internas, con el fin de garantizar la correcta implementacion del proceso de
operacion estadistica y el cumplimiento de los lineamientos técnicos establecidos para
fortalecer la calidad, trazabilidad y difusion de los datos en el marco del proyecto SICOM.

DESARROLLO:

1. Seguimiento a solicitudes de informacién
« Tema pendiente: Validacién de solicitudes en el sistema Argo y reportes del Ministerio.
o Nathaly Rivera confirma que entregara matriz de radicados esta semana y propone
reunion el 19 de diciembre a las 8:00 a.m. para cierre del tema.
o Victor Galvis realizara el agendamiento y confirmara con Carolina Perdomo.
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2. Plan de difusion
« Publicacion de boletines en plataforma Intégrame esta a cargo de Luisa Monsalve y
Carolina Perdomo.
e Serecibid video institucional por parte del equipo de comunicaciones la semana pasada.
« Pendiente validacion final del video y confirmacion para su respectiva publicacion.

3. Publicacién del video institucional
o Luisa sugiere cerrar el tema en diciembre para concluir la vigencia.
« Confirmara por correo la validacion y procedera con publicacion.

4. Inicio Vigencia 2034 — Lineamientos técnicos
e Proximos pasos:

Consolidar lineamientos técnicos.

Documentar reglas de validacién (coherencia, duplicidad, unicidad).
Optimizar procesos de acopio y trazabilidad.

Ajustar ciclo de validaciones con alertas automaticas.

Definir ruta metodoldgica y marco analitico unico.

Impulsar estrategia de difusion y posicionamiento (primer semestre 2026).

O 0O O O O O

5. Documentacion técnica pendiente
e Mas de 90 documentos técnicos requieren revision y aprobacion.
e Luisa Monsalve confirma que el enlace técnico es Ingeniero Alejandro Giraldo.

6. Planeacién de auditoria interna
o Freddy Diaz propone realizar planeacion estratégica para auditorias internas (liquidos y
gas).
e Se acuerda iniciar planeacion la ultima semana de enero (26-30) o primera semana de
febrero 2026, considerando disponibilidad de contratistas.

Durante la sesién surgieron los siguientes compromisos:

COMPROMISO RESPONSABLE FECHA DE ENTREGA
Entregar matriz de
radicados esta semana y Nataly Rivera 19-12-2025

asistir a reunion
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Agendar reunion del 19/12

Nataly Rivera Victor Galvis 19-12-2025
Validar video institucional y
confirmar publicacion en Luisa Monsalve 19-12-2025
diciembre
Coordinar planeacion de
auditoria  interna  para ITX-MME Enero 2026
finales de enero
Firmas

NOMBRE CARGO FIRMA

Freddy De JesUs Diaz|Ministerio de Minas 'y |—rmawopr

Barrios Energia Ay

Giovani Ortega | Ministerio de Minas 'y [—rmadpo:

Meneses Energia | 7 %

Luisa Fernanda [Ministerio de Minas y [—Ffmeeer

Monsalve Buelvas Energia JoneklB

Ministerio de Minas y [—#maopor
Mateo Ortega Aponte Energia [/W e Lo Aot
Nathaly Rivera Alcazar I\EA'n'St?”o de Minas y
nergia

Victor Alfonso Galvis | Profesional Calidad |—rimaseeer

Martinez SICOM | Ll
Anexos: PPTX
Elabord acta:
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IMPLEMENTACION
OPERACION ESTADISTICA

15-12-2025

Juntos hacemos que pase!

SICOM

I NTERNEXA \ Sostenibilidad

Una Empresa ISA

Informacion Interna
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~ INTERNEXA
ACTIVIDADES DE IMPLEMENTACION Una Empresa ISA
Actividad Productos Responsable
Coordinacién interinstitucional
Seguimiento a solicitudes de Registro de solicitudes/ Consulta : Ll Fernanda.
) - : - . Registro de Monsalve/Carolina
informacién (sistema argo- reportes seguimiento a agenda regulatoria .
. : requerimientos/ avance Perdomo (enlaces
MME) / agenda regulatoria pendiente .
: . : de los proyectos agenda liquidos y Gas) /Nathaly
(Matriz de seguimientos compartida) Ri
ivera
Comunicacién
Plan de difusién Publicacion  boletines  plataforma Carolina Perdomo/Luisa
Intégrame boletines publicados Fernanda

Monsalve/Enlace Red Tej

Carolina Perdomo/Luisa

Comunicaciones presento el video. Fernanda Monsalve
Comunicaciones internas Se coordina reunion para el viernes Video aprobado. /lenlace  Comunicaciones
28 para retroalimentacion y ajustes MME
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Vigencia 2034 - 2025

= Proceso estadistico (Transaccion de Volimenes de Combustibles Liquidos Derivados del Petroleo y €
= Liquidos
= Diciembre 2025
Componente Tecnico
Documentacion
+ Enero 2026
+ Febrero 2026
+ Marzo 2026
+ Abril 2026
+ Mayo 2026
+ Junio 2026
- Gas
= Diciembre 2025

Componente Tecnico

Documentacion

Acompafiamiento en la revisidn y aprobacion
de los documentos técnicos pendientes (BI-
MME).

mcién Interna ////// ‘

L. INTERNEXA
PrOXImOS PaSOS Una Empresa ISA

v Consolidar y formalizar lineamientos técnicos clave: Documentar
integralmente las reglas de validacién (coherencia, duplicidad, unicidad,
rangos, formatos).

v' Optimizar el proceso de acopio y analisis y trazabilidad: Robustecer
mecanismos para detectar datos incompletos, vacios o inconsistentes.

Ajustar el ciclo de validaciones bimensuales y trimestrales con alertas
automaticas y clasificacion de desviaciones.

v Definir la ruta metodoldgica de analisis: Construir un marco analitico
unico para profundizar en hallazgos, series y desviaciones. Incorporar
criterios de pertinencia, coherencia, sesgos, comparabilidad interna y
consistencia temporal.

v Impulsar la estrategia de difusion: Activar el plan de trabajo para
posicionamiento ante grupos de interés externos. (primer semestre 2026)

Integrar lineamientos de comunicacion técnica en la estrategia
institucional
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Juntos hacemos que pase!

Operador

servicios e infraestructura
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Certificado de finalizacion

Identificador del sobre: 3D699535-3E4E-4BOE-9A51-50ED9C7A36B6

Asunto: ACTA 01_ FRENTEOE_SEGUIMIENTO_OPERACION_ESTADISTICA_15122025.pdf
A. Numero de contrato:

B. Tipo:

C. Numero de clausula:

D. Correo del ordenador de gastos:
Sobre de origen:

Péaginas del documento: 7

Péaginas del certificado: 6

Firma guiada: Activado

Sello del identificador del sobre: Activado
Zona horaria: (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito, Rio Branco

Firmas: 5
Iniciales: 0

Seguimiento de registro

Estado: Original
15/12/2025 12:00:12

Titular: SANDRA JANNETH ZAMORA MARTINEZ
SZAMORA.EXT@INTERNEXA.COM

Eventos de firmante Firma

FREDDY DE JESUS DIAZ F‘"l"’"}’}’“
A

fidiaz@minenergia.gov.co %//f

. . o 83E5DCFA435F4FD.
Nivel de seguridad: Correo electronico,

Autenticacion de cuenta (ninguna)
Adopcion de firma: Imagen de firma cargada

Utilizando direccion IP:
2800:484:d283:8e00:b752:daf:cb42:9ac0

Divulgacion de firmay Registro electronicos:
Aceptado: 15/12/2025 12:14:36
ID: 724d23c9-02a8-4a9d-91d2-8436860be940

GIOVANI ORTEGA MENESES
gortega@minenergia.gov.co

Nivel de seguridad: Correo electrénico,
Autenticacién de cuenta (ninguna)

[Firmado por:
o F7]
F66C15F7F2B64BB

Adopcion de firma: Imagen de firma cargada
Utilizando direccién IP: 186.29.34.52

Divulgacion de firmay Registro electrénicos:
Aceptado: 15/12/2025 12:25:24
ID: 718bcae2-702c-416c-8970-a57095aea5f8

LUISA MONSALVE
Ifmonsalve@minenergia.gov.co

Nivel de seguridad: Correo electronico,
Autenticacion de cuenta (ninguna)

Firmado por:

LB
| osEsate ‘T(ﬁ
10AA3D3DA2BB4AB...

Adopcion de firma: Imagen de firma cargada
Utilizando direccion IP: 200.118.16.180

Divulgacion de firmay Registro electrénicos:
Aceptado: 15/12/2025 15:09:18
ID: 63dbf667-d29f-4adc-9468-466e0dc4b878

D docusign

Estado: Enviado

Autor del sobre:

SANDRA JANNETH ZAMORA MARTINEZ
Calle 12 sur 18 - 168, Bloque 5

Medellin, Bogota 00000
SZAMORA.EXT@INTERNEXA.COM
Direccién IP: 179.1.75.192

Ubicacion: DocuSign

Fechay hora

Enviado: 15/12/2025 12:14:04
Visto: 15/12/2025 12:14:36
Firmado: 15/12/2025 12:16:33

Enviado: 15/12/2025 12:14:04
Visto: 15/12/2025 12:25:24
Firmado: 15/12/2025 12:26:02

Enviado: 15/12/2025 12:14:04
Visto: 15/12/2025 15:09:18
Firmado: 15/12/2025 15:09:42



Eventos de firmante

MATEO ORTEGA APONTE
mortega@minenergia.gov.co

Nivel de seguridad: Correo electronico,
Autenticacion de cuenta (ninguna)

Divulgacion de firmay Registro electrénicos:
Aceptado: 15/12/2025 22:10:13
ID: 526f40c3-4f6a-4c35-a3ea-46b7cbd4429d

NATHALY RIVERA ALCAZAR
nrivera@minenergia.gov.co

Nivel de seguridad: Correo electronico,
Autenticacién de cuenta (ninguna)

Divulgacion de firmay Registro electrénicos:
Aceptado: 13/12/2025 12:45:37
ID: 5bb04a3f-db5f-4d24-8ed8-bc94486460aa

VICTOR ALFONSO GALVIS
vgalvis@inteia.com.co

Nivel de seguridad: Correo electronico,
Autenticacion de cuenta (ninguna)

Divulgacion de firmay Registro electrénicos:
Aceptado: 15/12/2025 14:49:52
ID: c1efl275-4ece-4322-af73-c2873d218f2a

Eventos de firmante en persona
Eventos de entrega al editor
Eventos de entrega al agente
Eventos de entrega al intermediario
Eventos de entrega certificada

Eventos de copia de carbén

CAROLINA PERDOMO L
aperdomo@inteia.com.co

Nivel de seguridad: Correo electronico,
Autenticacion de cuenta (ninguna)

Divulgacion de firmay Registro electrénicos:
Aceptado: 04/12/2025 6:10:13
ID: f51d8429-ba5c-4838-b8dd-49da9f733295

VICTOR ALFONSO GALVIS
vgalvis@inteia.com.co

Nivel de seguridad: Correo electronico,
Autenticacién de cuenta (ninguna)

Divulgacion de firmay Registro electrénicos:
Aceptado: 15/12/2025 14:49:52
ID: c1efl275-4ece-4322-af73-c2873d218f2a

Eventos del testigo

Eventos de notario

Firma

Firmado por:

,/’ ?’73,4, /:74/;/ %ﬁ%

0451030370B14EA...

Adopcion de firma: Imagen de firma cargada
Utilizando direccion IP: 186.155.12.229

Firmado por:
(\ /
¢ \J‘m\x(‘(ij‘
EBA450E2660E4DC...

Adopcién de firma: Imagen de firma cargada
Utilizando direccién IP: 190.255.156.108

Firma

Estado
Estado
Estado
Estado

Estado

Firma

Firma

Fechay hora

Enviado: 15/12/2025 12:14:04
Visto: 15/12/2025 22:10:13
Firmado: 15/12/2025 22:10:28

Enviado: 15/12/2025 12:14:04

Enviado: 15/12/2025 12:14:05
Visto: 15/12/2025 14:49:52
Firmado: 15/12/2025 14:49:57

Fechay hora
Fechay hora
Fechay hora
Fechay hora
Fechay hora

Fechay hora

Fechay hora

Fechay hora



Resumen de eventos del sobre

Sobre enviado
Certificado entregado
Firma completada

Eventos del pago

Estado

Con hash/cifrado
Seguridad comprobada
Seguridad comprobada

Estado

Divulgacion de firmay Registro electronicos

Marcas de tiempo

15/12/2025 12:14:05
15/12/2025 14:49:52
15/12/2025 14:49:57

Marcas de tiempo



Divulgacion de firma y Registro electrénicos creada el: 22/11/2017 10:50:46
Las partes acuerdan: FREDDY DE JESUS DIAZ, GIOVANI ORTEGA MENESES, LUISA MONSALVE, MATEO ORTEGA APONTE, NATHALY RIVERA ALCAZAR, V

CONSUMER DISCLOSURE

From time to time, Internexa (we, us or Company) may be required by law to provide to you
certain written notices or disclosures. Described below are the terms and conditions for providing
to you such notices and disclosures electronically through the DocuSign, Inc. (DocuSign)
electronic signing system. Please read the information below carefully and thoroughly, and if
you can access this information electronically to your satisfaction and agree to these terms and
conditions, please confirm your agreement by clicking the ‘I agree’ button at the bottom of this
document.

Getting paper copies

At any time, you may request from us a paper copy of any record provided or made available
electronically to you by us. You will have the ability to download and print documents we send
to you through the DocuSign system during and immediately after signing session and, if you
elect to create a DocuSign signer account, you may access them for a limited period of time
(usually 30 days) after such documents are first sent to you. After such time, if you wish for us to
send you paper copies of any such documents from our office to you, you will be charged a
$0.00 per-page fee. You may request delivery of such paper copies from us by following the
procedure described below.

Withdrawing your consent

If you decide to receive notices and disclosures from us electronically, you may at any time
change your mind and tell us that thereafter you want to receive required notices and disclosures
only in paper format. How you must inform us of your decision to receive future notices and
disclosure in paper format and withdraw your consent to receive notices and disclosures
electronically is described below.

Consequences of changing your mind

If you elect to receive required notices and disclosures only in paper format, it will slow the
speed at which we can complete certain steps in transactions with you and delivering services to
you because we will need first to send the required notices or disclosures to you in paper format,
and then wait until we receive back from you your acknowledgment of your receipt of such
paper notices or disclosures. To indicate to us that you are changing your mind, you must
withdraw your consent using the DocuSign ‘Withdraw Consent’ form on the signing page of a
DocuSign envelope instead of signing it. This will indicate to us that you have withdrawn your
consent to receive required notices and disclosures electronically from us and you will no longer
be able to use the DocuSign system to receive required notices and consents electronically from
us or to sign electronically documents from us.

All notices and disclosures will be sent to you electronically

Unless you tell us otherwise in accordance with the procedures described herein, we will provide
electronically to you through the DocuSign system all required notices, disclosures,
authorizations, acknowledgements, and other documents that are required to be provided or made
available to you during the course of our relationship with you. To reduce the chance of you
inadvertently not receiving any notice or disclosure, we prefer to provide all of the required
notices and disclosures to you by the same method and to the same address that you have given
us. Thus, you can receive all the disclosures and notices electronically or in paper format through
the paper mail delivery system. If you do not agree with this process, please let us know as
described below. Please also see the paragraph immediately above that describes the
consequences of your electing not to receive delivery of the notices and disclosures
electronically from us.



How to contact Internexa:

You may contact us to let us know of your changes as to how we may contact you electronically,
to request paper copies of certain information from us, and to withdraw your prior consent to
receive notices and disclosures electronically as follows:

To contact us by email send messages to: dalvarez@internexa.com

To advise Internexa of your new e-mail address

To let us know of a change in your e-mail address where we should send notices and disclosures
electronically to you, you must send an email message to us at dalvarez@internexa.com and in
the body of such request you must state: your previous e-mail address, your new e-mail

address. We do not require any other information from you to change your email address..

In addition, you must notify DocuSign, Inc. to arrange for your new email address to be reflected
in your DocuSign account by following the process for changing e-mail in the DocuSign system.

To request paper copies from Internexa

To request delivery from us of paper copies of the notices and disclosures previously provided
by us to you electronically, you must send us an e-mail to dalvarez@internexa.com and in the
body of such request you must state your e-mail address, full name, US Postal address, and
telephone number. We will bill you for any fees at that time, if any.

To withdraw your consent with Internexa

To inform us that you no longer want to receive future notices and disclosures in electronic
format you may:

i. decline to sign a document from within your DocuSign session, and on the subsequent
page, select the check-box indicating you wish to withdraw your consent, or you may;

ii. send us an e-mail to dalvarez@internexa.com and in the body of such request you must
state your e-mail, full name, US Postal Address, and telephone number. We do not need
any other information from you to withdraw consent.. The consequences of your
withdrawing consent for online documents will be that transactions may take a longer
time to process..

Required hardware and software

Operating Windows® 2000, Windows® XP, Windows Vista®; Mac OS® X
Systems:
Final release versions of Internet Explorer® 6.0 or above (Windows only);
Browsers: Mozilla Firefox 2.0 or above (Windows and Mac); Safari™ 3.0 or above
(Mac only)
PDF Reader: Acrobat® or similar software may be required to view and print PDF files
Screen

. 800 x 600 minimum
Resolution:



Enabled Security
Settings:

** These minimum requirements are subject to change. If these requirements change, you will be
asked to re-accept the disclosure. Pre-release (e.g. beta) versions of operating systems and
browsers are not supported.

Acknowledging your access and consent to receive materials electronically

To confirm to us that you can access this information electronically, which will be similar to
other electronic notices and disclosures that we will provide to you, please verify that you were
able to read this electronic disclosure and that you also were able to print on paper or
electronically save this page for your future reference and access or that you were able to e-mail
this disclosure and consent to an address where you will be able to print on paper or save it for
your future reference and access. Further, if you consent to receiving notices and disclosures
exclusively in electronic format on the terms and conditions described above, please let us know
by clicking the ‘I agree’ button below.

By checking the ‘I agree’ box, I confirm that:

Allow per session cookies

« | can access and read this Electronic CONSENT TO ELECTRONIC RECEIPT OF
ELECTRONIC CONSUMER DISCLOSURES document; and

« | can print on paper the disclosure or save or send the disclosure to a place where I can
print it, for future reference and access; and

« Until or unless I notify Internexa as described above, | consent to receive from
exclusively through electronic means all notices, disclosures, authorizations,
acknowledgements, and other documents that are required to be provided or made
available to me by Internexa during the course of my relationship with you.
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